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Vnit¥ni Fad Skolni druziny
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Uéinnost ode dne: 1. 9. 2026

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zékona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim
stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (skolsky zékon) v platném znéni
vydavam jako statutdrni orgdn skoly pro skolské zarfizeni Skolni druzinu tento vnitfni
rad skolni druziny.

Tato smérnice ur€uje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $§kolniho vyucovani
mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim
Skolniho vyuc€ovani, mé sva specifika, kterd ji odlisuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace Zakay,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je ur€ena pfednostné pro zaky prvniho stupné zdkladni skoly. K
pravidelné denni dochdzce mohou byt prijati i zaci druhého stupné zdkladni skoly,
Z4&ci nizSiho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymndézia nebo odpovidajicich
ro¢nikd osmiletého vzdéldvaciho programu konzervatore, pokud nejsou prijati k
¢innosti klubu. Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci, ktefi
nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina mUze vykondévat
¢innost pro UCastniky, nebo UC€astniky a jejich zdkonné zdstupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zéastupcu ve
skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

11 Z4&ci jsou povinni
a) fédné dochdzet do skolni druziny,



b) dodrzovat vnitini Fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl

sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zmé&né zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na prabéh vzdélavani,
e) informovat o své nepfitomnosti a dokléddat divody nepfitomnosti v souladu s
podminkami stanovenymi Skolskym z&konem,

c) oznamovat Gdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost
Zz4dka a zmény v téchto udajich.

1.2 Z&k se ve $kolni druzing chovd slusné k dospé&lym i jingym zakam skoly, dbd pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovniku.

1.3 Z&k chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti.
Udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrédni majetek pred poskozenim.

1.4 Z4&ci chrdni své zdravi i zdravi spoluzdkl; zakam jsou zakdzdny véechny &innosti,
které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojd, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zdk ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen
se véemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy araz nebo
vznik 8kody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti druziny, hldsi bez zbyte€ného
odkladu.

1.6 Zak nenosi do druZiny pfedmaéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky zéka vU¢i pracovnikim druziny se
vidy povazuji za zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zdkonem.



2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PfihlaSovani a odhladovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikd
takto:

2.1 Ve skolni druziné je urc¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
kterd zaijistuje prihlasovani a odhlasovani zdakd, vybirdni poplatkl, predavani
informaci rodi¢tm, vyfizovani ndmétud a stiznosti.
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2.2 O prijeti U€astnika k €¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovnég, vzdélavaci a
zdjmové cinnosti se rozhoduje na zdkladé pisemné zadosti. Soucdsti zadosti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcu G¢astnika o rozsahu dochdzky a zpusobu
odchodu G&astnika z druziny. Zddosti o pfijeti na ndasledujici skolni rok poddavaiji
rodic¢e zaku prvniho stupné do 15. 5. stavajiciho skolniho roku vedouci vychovatelce.

Reditel 3koly rozhodne o z&dostech na zdkladé stanovenych kritérii do 31. 5.

2.3 Kritéria pro pfijeti Zakd do §kolni druziny

1. Kapacita skolni druziny

2. Pfednostné se prijimaji zaci 1. 2. a 3. ro¢niku

3. Z&ci 4. a 5. ro¢niku budou pfijati do SD, pokud to kapacita SD dovoli — pfednostné
budou prijati Zaci dle nasledujicich kritérit:

a) Z4ci, jejichz rodice nejsou na rodicovské dovolené

b) Zaci, ktefi maiji v nizsich roénicich nasi skoly sourozence

c) Zaci, ktefi dojizd&ji do skoly z jinych obci

d) Z4ci, ktefi budou alespon &tyfi dny v tydnu piné vyuzivat provozni dobu skolni
druziny

e) Mladsi zaci dle data narozeni

f) Zaci z nepodnétného rodinného prostfedi a 74ci se specidlné vzdélavacimi
potfebami.

2.4 74k mUGze byt v prabéhu skolniho roku pfefazen do jiného oddéleni (organizaéni,
provozni davody, kazefské problémy).

2.5 Odhldésit zaka Ize kdykoli béhem Skolniho roku ke konci mésice, pisemnou formou
(formul@f pro odhléseni z druziny) s uvedenim jména ditéte, data odhl@seni a
podpisu zdkonného zastupce. Formuldare jsou ke stazeni na webu Skoly.

2.6 Za pobyt ve SD je vybirdn poplatek, ktery ¢ini 300 K& za mésic. Hradi se pfevodem
na Ucet Skoly, vidy ve dvou mésicnich splatkach:



Denni dochdézka
z4rfi — prosinec: splatnost do 30. 9. — 1200 K&
leden — Cerven: splatnost do 31.1. - 1800 K¢

Dochdzka 1x tydné
z4rfi — prosinec: splatnost do 30. 9. — 600 K&
leden — Cerven: splatnost do 31. 1. — 900 K&

2.7 Vysi Gplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Géastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakuijicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zdstupci ndlezi zvyseni prispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo

c) Géastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na Ghradu potieb
ditéte podle zdkona o statni socidini podpore a tuto skuteCnost prokdze rediteli.
Z&dost je tfeba pfedat vedouci vychovatelce, pfipadné do kancelafe skoly do 15. 9.
Reditel §koly rozhodne o zadosti do 25. 9. Zadost je ke stazeni na webu §koly.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel skoly mUze rozhodnout o vylouc¢eni
Zaka ze skolni druziny.

3. Organizace €innosti

3.1 Provozni doba SD je rdno od 6.30 do 7.30 hodin a po vyu¢ovani od 11.35 do 16.30
hodin.

3.2 Rodice vyzveddvaiji zdky v souladu s Udaji o odchodech v zdpisnim listku Ci
prostfednictvim zpravy ve skolnim informaénim systému. Je nutné dodrzet Cas
ur€eny pro vyzvedavani. Opusténim budovy Skoly pfebiraji rodi¢e zodpovédnost za
své dité. Totéz plati pfi samostatném odchodu G¢astnika skolni druZiny. Informaci o
samostatném odchodu zdka ze SD uvedou rodice v zdpisnim listku, pfipadné
prostfednictvim zprdvy ve Skolnim informa¢nim systému do 11:20 hodin. Na
telefonické vyzvani dité ze SD nemuze byt uvolnéno.

3.3 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodi€e zdka a osoby uvedené na prihldsce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dits,

b) pozadd o pomoc Policii CR.

3.4 Oddéleni se naplfuji nejvyse do poctu 30 Gcastnikd.



3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel §koly na ndvrh
vedouci vychovatelky skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c&innosti; umoziuje
Z&kdm pfipravu na vyucovani.

3.7 Mimo ¢innosti probihajicich ve druziné vyuziva SD télocvicnu a okoli skoly. Tato
informace je umisténa u vstupu do budovy skoly. V dobé od 14:00 do 15:00 pobyvaiji
déti s vychovateli venku (v budové zGstavaiji vyjimeéné). V této dobé rodice déti
nevyzvedavaiji.

Pro pobyt venku doporucujeme rodi¢iim, aby déti mély ndhradni obleceni.

3.8 V dobé vedlejSich prdzdnin nebo feditelského volna je €innost skolni druziny
zajisSténa, pokud se prihlasi 15 a vice déti.

3.9 Cinnosti druziny a klubu se mohou zG&astiovat i Zaci nezafazeni do druziny a
klubu, pokud se této Cinnosti nelG¢astni plny pocet zakd zafazenych do druziny
stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovéanim a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 VSichni Z&ci se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svUj ani jinych osob. ZGkam neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v
prostoréch skoly, pokud nad nimi neni vykonévén dozor zplsobilou osobou. Kazdy
Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zaku ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofraddané Skolou Zéci ihned ohldsi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku a dodate¢né
pouceni zakdy, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola
odpovidd za zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.

4.2 Do Skolni druziny prichdzeji Zaci 1. tfid po skonceni vyu€ovani pod vedenim

vyucujicich, ostatni Z&ci jsou prfeddni vyucujicim v posledni hodiné nebo dozorem u
obéda.

4.3 724k bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny neopousti. Za zdaka, ktery
byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovidd. Tuto skutec¢nost ale
okamzité sdéli rodicim.



4.4 7akonni zastupci i osoby uvedeny v zdpisnim listku si vyzvednou dité z druziny
tak, Ze zazvoni na oddéleni Skolni druZiny a poté vy€kaji na pfichod ditéte v zddveri
¢i pred Skolou. Do budovy $§koly nevstupuji. BEhem prvnich 10 dnd $kolniho roku je
umoznén vstup zakonnych zéstupcu &i osob uvedenych v zapisnim listku do budovy
na Seifertové nédmeésti z dlvodu snazsi adaptace déti na samostatny odchod ze
Skoly.

4.5 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni prihlizet k z&kladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro prfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecCnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zvady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech
nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabrdnit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakd a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych
pratahd vedeni §koly a rodi¢e postizeného zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k
|ékarskému vysSetreni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Telefonni kontakty
na zdk. zéstupce zakd jsou uvedeny na karté zaka ve Skolnim informaénim systému.

4.7 Pfi Grazu je Zakovi nebo jiné osobé poskytnuta prvni pomoc a v pfipadé potfeby
zajisténo osetieni zaka lékafem. Uraz inned hidsi vedeni skoly a vyplIni zGznam do
knihy Grazd, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu

zaijistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachéazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti,
Zaku a studentd.

5.1 U kaZzdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly Ci osob je
vyZadovéna Uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi z&dvazinéjsi skodé
nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody s rodici je vznik skody hldsen Policii CR,
pripadné orgdndm socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hidsi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zaijisténi
svych véci - uzamykani Satnich skfinék, trid.



5.3 Do druziny Z4aci nosi pouze véci potfebné k ¢innostem ve $kolni druzing, cenné
véci nenosi. Mobilni elektronickd zafizeni odklddaji na mista k tomu ur€end - do
Satnich skiinék v budové na ulici Ujezd, na Seifertové ndmésti do aktovek.

”

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve skolni druziné se poufZiji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani.

6.2. Pokud Zak narusuje soustavneé pravidla stanovend timto fdédem a €innost Skolni
druziny, maze byt rozhodnutim feditele z druziny vylouc¢en. Reditel mize rozhodnout
o vylouceni zdka ze SD, pokud tento Zak soustavné& nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a porddek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvidsté zavaznych divoda.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) Matrika SD, kterou tvofi zdpisni listky zakG pfijatych do §kolni druziny; jejich
soucdasti kromé jiného je i pisemné sdéleni zakonnych zéstupcl G¢astnika o rozsahu
dochdazky a zpldsobu odchodu U€astnika z druziny.

b) PFehledy vychovné vzdélavaci préce véetné rozvrhu ginnosti

c) Celoroéni plan ¢innosti

d) Vnitini fFad skolni druziny

e) Skolni vzdélavaci program

8.Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdnem Skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi
spisovym Ffddem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uc€innosti dnem: 1. 9. 2026.



V Kyjové dne 25. 8. 2026

Mgr. Radek Digitalné
podepsal Mgr.

Klech Radek Klech
Mgr. Radek Klech, rfeditel Skoly
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